Quarta-feira, 15 de abril de 2026

sobre condutas praticadas por servidor lotado no cargo de
motorista e relatados pela EMEF. “Sebastidao Fernandes
Balieiro”.

Art. 22 A conducdo dos trabalhos ficard a cargo da
Comissao Permanente Processante, designada pela Portaria
n? 043/2025, de 15 de janeiro de 2025, expedida pelo
Prefeito Municipal.

Art. 32 Nos termos da Lei Complementar Municipal n®
042/2010, o prazo para a conclusao dos trabalhos sera de
60 (sessenta) dias Uteis, podendo ser prorrogado, se
necessario.

Art. 42 A comissao deverd assegurar aos envolvidos o
pleno exercicio do contraditério e da ampla defesa,
conduzindo os trabalhos em estrita observancia aos
principios da legalidade, impessoalidade e moralidade. A
apuracao terd por finalidade esclarecer os fatos, identificar
responsabilidades e envolvidos, bem como verificar a
eventual ocorréncia de infracbes aos deveres funcionais
previstos no artigo 114 da Lei Complementar Municipal n?
42/2010 e de transgressoes disciplinares descritas no artigo
115 do referido diploma legal, sem prejuizo da aplicacdo de
outros dispositivos ou normas juridicas pertinentes que, no
curso da instrucao probatéria, mostrem-se adequados ao
caso concreto.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
CAROLINA HARUE NACAMURA SHIMANO BELLINI
PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO
OAB/SP 279.925

Instrucdao Normativa

INSTRUCAO NORMATIVA PGMVIR 002/2026
Viradouro/SP, 15 de abril de 2026.

CONSIDERANDO que compete a Procuradoria-Geral
do Municipio o assessoramento juridico dos dérgdos da
Administracdo Publica Direta, nos termos do artigo 89 da
Lei Complementar Municipal n® 101/2023;

CONSIDERANDO que a Procuradoria-Geral deve atuar
de maneira preventiva nos mais diversos assuntos e, em
especial naquilo que estd disciplinado pela Lei de Licitacdes
- Lei 14133/2021;

CAROLINA HARUE NACAMURA SHIMANO BELLINI,
Procuradora-Geral do Municipio, no exercicio de suas
atribuicdes legais:

RESOLVE expedir a seguinte Instru¢do Normativa:

Art. 12 Ficam cientificadas todas as Secretarias,
Divisdes e Secdes Municipais, especialmente a Divisdo de
Licitacbes e Compras, e seus respectivos servidores, para
que adotem as providéncias cabiveis em razdo do término
do prazo de seis anos previsto no artigo 176 da Lei n?
14.133/2021 (término em 01/04/2027).

Art. 22 Assim dispde o artigo citado:

Art. 176. Os Municipios com até 20.000 (vinte mil)
habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contado da data
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de publicacao desta Lei, para cumprimento:

| - dos requisitos estabelecidos no art. 72 e no caput do
art. 82 desta Lei;

Il - da obrigatoriedade de realizagao da licitagao sob a
forma eletrdnica a que se refere 0 § 22 do art. 17 desta Lei;

Il - das regras relativas a divulgacdo em sitio
eletrénico oficial.

Pardgrafo Unico. Enquanto ndo adotarem o PNCP, os
Municipios a que se refere o caput deste artigo deverao:

| - publicar, em diario oficial, as informacdes que esta
Lei exige que sejam divulgadas em sitio eletronico oficial,
admitida a publicagao de extrato;

Il - disponibilizar a versao fisica dos documentos em
suas reparticdes, vedada a cobranca de qualquer valor,
salvo o referente ao fornecimento de edital ou de cépia de
documento, que nao serd superior ao custo de sua
reproducgao grafica.

Art. 32 A partir de 12 de abril de 2027, a Divisdo de
LicitacOes e Compras devera

| - promover a designacdo dos agentes publicos
responsaveis pelo desempenho das funcdes essenciais a
execucdo da Lei n? 14.133/2021, mediante,
preferencialmente, Decreto do Executivo, observando:

a) Que os agentes designados sejam,
preferencialmente, servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administracao
Plblica;

b) tenham atribuic6es relacionadas a licitacdes e
contratos ou possuam formacdo compativel ou qualificacao
atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

¢) ndo sejam cOnjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Administracao nem tenham com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil;

d) Que a designacgao explicite, de forma detalhada, as
funcdes e atribuicdes a serem desempenhadas pelos
agentes.

Il - Na designacao devera ser observado o principio da
segregacao de funcdes, vedada a designagao do mesmo
agente publico para atuagao simultanea em funcdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacao;

Il - Referidas exigéncias também se aplicam a
Procuradoria-Geral do Municipio e a Controladoria-Geral do
Poder Executivo;

IV - As licitacdes devem ser conduzidas por agente de
contratagcao, pessoa designada pela autoridade
competente, entre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administracao
Plblica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacdo;
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V - As licitacdes serdo realizadas preferencialmente
sob a forma eletrénica, admitida a utilizacdo da forma
presencial, desde que motivada, devendo a sessao publica
ser registrada em ata e gravada em audio e video;

VI - Nao serdao admitidas, para a adog¢do da
modalidade presencial, justificativas genéricas ou fundadas
apenas no interesse publico, devendo a motivacdo
apresentada estar devidamente fundamentada no Estudo
Técnico Preliminar (ETP);

VII - As sessdes presenciais deverdo ser registradas
em daudio e video, devendo as gravacdes ser armazenadas
por prazo indeterminado, até a superveniéncia de
regulamentacdo especifica sobre a matéria. A captacao de
imagem e som deverd apresentar qualidade adequada,
com clareza e auséncia de interferéncias, sendo admitida a
utilizacao de mais de um equipamento para esse fim;

VIII - Todos os atos deverdo ser publicados no sitio
eletrénico oficial do Municipio, em consonancia com o
Diario Oficial local, sem prejuizo da divulgacdo em outros
meios de publicidade legalmente exigidos;

IX - Os atos também deverao ser publicados no Portal
Nacional de Contratacdes Plblicas (PNCP), em observancia
as disposicées da Lei n? 14.133/2021, de forma
concomitante a divulgacdo no sitio eletronico oficial do
Municipio, no Diario Oficial local e nos demais meios de
publicidade exigidos;

X - Deve ser disponibilizada a versao fisica dos
documentos em suas reparticdes, vedada a cobranca de
qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital
ou de cdpia de documento, que ndo sera superior ao custo
de sua reproducao grafica;

XI - A versao fisica aqui descrita pode ser aquela
oriunda da impressao dos autos digitais;

Art. 42 Embora, no momento, a Escola Nacional de
Administracao Publica - ENAP, vinculada ao Governo
Federal, nao disponha de cursos abertos de Certificacao
Profissional  Bdsica em Licitacdes e  Contratos
Administrativos, a plataforma oferece ampla variedade de
cursos voltados a capacitacado, cursos estes que também
sao oferecidos pelo Tribunal de Contas do estado de Sao
Paulo.

| - Recomenda-se que todos os agentes de contratagao
realizem cursos oficiais, bem como quaisquer outras formas
de capacitacao admitidas pela Lei n? 14.133/2021;

Il - A recomendacao estende-se aos gestores e fiscais
de contratos, assim como aos demais agentes que
participem direta ou indiretamente do procedimento
licitatério;

Il - Os certificados de capacitagdao deverao
permanecer disponiveis na reparticao publica, para acesso
dos érgaos de controle e fiscalizacdo, bem como, devem
ser arquivados junto a Divisao de Recursos Humanos;

IV - A capacitacdo deverd ser realizada de forma inicial
e, posteriormente, continuada, com reciclagens periddicas,
visando a observancia dos principios da educacao
permanente e da governanca.
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Art. 59 Ressalta-se que todos os gestores de contratos
deverao ser formalmente designados por meio de Portaria,
na qual deverao estar descritas, de forma detalhada, suas
atribuigdes e responsabilidades.

Art. 62 Embora a Procuradoria-Geral do Municipio nao
detenha competéncia gerencial sobre as autarquias
municipais, a presente instru¢cdo normativa servird como
orientacado aos referidos entes.

Art. 72 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na
data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes em
contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
CAROLINA HARUE NACAMURA SHIMANO BELLINI
PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO
OAB/SP 279.925
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